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Dodawanie lub usuwanie drukarki
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Aby mozna byto drukowad, trzeba podigczy¢ drukarke bezposrednio do komputera (tak zwana drukarka
lokalna) lub utworzy¢ potaczenie z drukarka sieciowg albo udostepniong. Pokaz wszystkieUkryj wszystkie
Aby dodac¢ drukarke sieciowg, bezprzewodowg lub Bluetoothd

Zanim zaczniesz, upewnij sie, czy znasz nazwe drukarki, ktérg chcesz dodac. Aby pozna¢ nazwe drukarki,
sprawdz, czy nie zostata ona umieszczona na drukarce, skontaktuj sie z wtascicielem drukarki lub
administratorem sieci.1. Otwérz okno Drukarki, klikajac przycisk Start, klikajac
polecenie Panel sterowania, klikajac kategorie Sprzet i dzwiek, a nastepnie klikajac polecenie Drukarki.2.
Kliknij tqcze Dodaj drukarke.3. W Kreatorze dodawania drukarki
zaznacz opcje Dodaj drukarke sieciowa, bezprzewodowa lub Bluetooth.4. Z listy
dostepnych drukarek wybierz drukarke, ktdrej chcesz uzy¢, a nastepnie kliknij przycisk Dalej. Jesli
komputer jest podtaczony do sieci, na liscie zostang wy$wietlone tylko drukarki wpisane do katalogu

Active Directory dla danej domeny.5. Jesli zostanie wyswietlony monit, zainstaluj
sterownik drukarki na komputerze. esli zostanie wys$wietlony monit o hasto administratora lub
potwierdzenie, wpisz hasto lub potwierdz.6. Wykonaj pozostate czynnosci w kreatorze,

a nastepnie kliknij przycisk Zakoncz.IMostepne drukarki mogg obejmowac wszystkie drukarki w sieci, w
tym drukarki Bluetooth i bezprzewodowe, lub drukarki podtaczone do innych komputeréw i udostepnione
w sieci. Przed dodaniem potaczen z tymi drukarkami na swoim komputerze sprawdz, czy masz
uprawnienia do korzystania z tych drukarek.

Aby doda¢ drukarke lokalng:

Zgodnie z instrukcjami producenta drukarki podtacz drukarke do komputera. System Windows
automatycznie jg zainstaluje. Jesli automatyczna instalacja w systemie Windows nie powiedzie sie lub
jesli drukarka zostata usunieta i chcesz jg dodaé ponownie, wykonaj nastepujace czynnosci: 1.

Otworz okno Drukarki, klikajac przycisk Start, klikajac polecenie Panel sterowania, klikajac
kategorie Sprzet i dzwiek, a nastepnie klikajac polecenie Drukarki.2. Kliknij tgqcze
Dodaj drukarke.3. W Kreatorze dodawania drukarki zaznacz opcje Dodaj drukarke
lokalng.4. Na stronie Wybieranie portu drukarki sprawdz, czy zaznaczony jest przycisk
opcji Uzyj nastepujgcego portu i czy wybrany jest zalecany port drukarki, a nastepnie kliknij przycisk
Dalej.5. Na stronie Zainstaluj sterownik drukarki wybierz producenta drukarki i nazwe
drukarki, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.Uwagilesli drukarki nie ma na liscie, ale dysponujesz dyskiem
instalacyjnym drukarki, kliknij przycisk Z dysku, a nastepnie przejdz do lokalizacji na dysku, w ktorej sg
przechowywane sterowniki drukarki. Aby uzyskac¢ pomoc dotyczacg odnajdywania sterownikdéw na dysku
instalacyjnym, skorzystaj z informacji dostarczonych przez producenta wraz z drukarka.Jesli drukarki nie
ma na liscie i nie dysponujesz dyskiem instalacyjnym drukarki, kliknij pozycje Windows Update i
poczekaj, az system Windows sprawdzi, czy sg dostepne pakiety sterownikow. Po wyswietleniu list
producentdéw i drukarek, wybierz z kazdej z nich pozycje odpowiadajgce danej drukarce.6.

Wykonaj pozostate czynnosci w kreatorze, a nastepnie kliknij przycisk Zakoncz. Il

Aby usunac¢ drukarke:[MwagaNie mozna usunac¢ drukarki, jesli w jej kolejce wydruku znajdujg sie zadania
drukowania. Jesli prébujesz usunac¢ drukarke, gdy sg dokumenty oczekujgce na wydrukowanie, system
Windows poczeka na zakonczenie drukowania i dopiero wtedy usunie drukarke. Jesli masz uprawnienie
do zarzadzania dokumentami dla drukarki, mozesz anulowa¢ wszystkie zadania drukowania, a nastepnie
ponownie sprobowac usungc drukarke. Aby uzyskaé wiecej informacji, zobacz temat Anulowanie
drukowania i Co to sq uprawnienia do drukarek?1. Otwérz okno Drukarki, klikajac
przycisk Start, klikajac polecenie Panel sterowania, klikajac kategorie Sprzet i dzwiek, a nastepnie
klikajac polecenie Drukarki.2. Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone drukarki, ktorg
chcesz usuna¢, a nastepnie kliknij polecenie Usun.Jesli nie mozesz usung¢ drukarki, ponownie kliknij
prawym przyciskiem myszy jej ikone, kliknij polecenie Uruchom jako administrator, a nastepnie kliknij
polecenie Usun. desli zostanie wyswietlony monit o hasto administratora lub potwierdzenie, wpisz hasto
lub potwierdz.[MBby dodac¢ skrét do opcji Drukarki w menu Start, kliknij prawym przyciskiem myszy
przycisk Start, kliknij Wtasciwosci, a nastepnie na karcie Menu Start kliknij przycisk Dostosuj. Zaznacz
pole wyboru Drukarki, a nastgpnie kliknij przycisk OK.
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